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ISTITUTO TECNICO ECONOMICO E TECNOLOGICO 

“CARNARO-MARCONI-FLACCO-BELLUZZI” 
Codice Ministeriale BRTH020006 – Codice Fiscale 91088990741 
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PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA (PNRR) 

MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA  

Componente 1 - Potenziamento dell’offerta dei servizi di Istruzione: Dagli asili nido alle Università  

Investimento 3.2 Scuola 4.0  

“Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”  
AZIONE 1 – NEXT GENERATION CLASSROOM – AMBIENTI DI APPRENDIMENTO INNOVATIVI 

PROGETTO M4C1I3.2-2022-961-P-20868 - CUP E84D22006280006 

LETTERA di INCARICO 

L’ISTITUTO SCOLASTICO I.T.E.T. “CARNARO-MARCONI-FLACCO-BELLUZZI”, C.F. n. 91088990741 

con sede legale in Brindisi, alla via N. Brandi, 11, in persona del Dott. LATTANTE Pantaleo Raffaele, ivi 

domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante 

VISTE 

 le deliberazioni del Collegio dei docenti del 18/04/2023 prot. n. 61 e del Consiglio d’Istituto n.147 del 

18/04/2023 con le quali è stato deliberato e approvato l’affidamento dell’incarico di Progettista al Prof. 

LARENZA Vincenzo, docente presso Codesto Istituto, per lo svolgimento di attività di progettazione; 

 la dichiarazione di insussistenza di motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto 

Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 

situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto premesso, con il presente atto «Lettera di Incarico», l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce 

al Prof. LARENZA Vincenzo l’incarico di Progettista, avente ad oggetto l’attività di progettazione nell’ambito 

del progetto DIDACLASSROM con codice CUP E84D22006280006, secondo le modalità di seguito elencate. 

1. Il progettista dovrà svolgere le seguenti attività: 

• Progettare le dotazioni tecnologiche previste dal progetto; 

• Progettare l’assetto architettonico ed il setting d’aula per l’individuazione di soluzioni funzionali 

alla specificità degli ambienti; 

• Effettuare una dettagliata ricognizione degli spazi e degli ambienti oggetto di intervento; 

• Effettuare una dettagliata ricognizione delle attrezzature esistenti e rilevare il fabbisogno; 

• Redigere il capitolato tecnico con verifica della fattibilità e della rispondenza alle esigenze 

dell’Istituto e calcolo delle forniture occorrenti sia tecnologiche sia degli arredi; 
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• Attuare la valutazione tecnica della convenzione Consip attiva e relazionare sull’eventuale 

necessità di procedere in deroga per mancanza dei requisiti essenziali necessari per la 

realizzazione del progetto; 

• Elaborare le planimetrie e quant’altro necessario alla esecuzione dei lavori e alla istallazione del 

materiale; 

• Operare in conformità secondo le linee guida relative all’attuazione dei progetti finanziati dal 

PNRR; 

• Registrare eventuali variazioni alle matrici degli acquisiti che si dovessero rendere necessarie; 

• Verificare la corrispondenza di quanto arrivato a quanto ordinato; 

• Effettuare la redazione dei verbali e dei timesheet dettagliati relativi all’attività svolta; 

• Coordinarsi con il Responsabile del servizio di prevenzione e protezione e il Responsabile dei 

Lavoratori per la Sicurezza per la corretta installazione delle dotazioni tecnologiche negli ambienti 

scolastici, procedendo, se necessario, anche all’aggiornamento del DVR; 

• Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore S.G.A. al fine di soddisfare tutte le 

esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del progetto, partecipando 

alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività; 

• Monitorare la realizzazione dei lavori con gli operatori economici aggiudicatari al fine di una 

buona riuscita dell’intervento. 

2. Le attività sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali 

per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente vincolate all’effettivo 

raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le 

condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di 

servizio, secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 107624 del 21 dicembre 2022, al 

paragrafo «Spese ammissibili». 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

6. L’incarico decorre dalla data del presente atto fino al termine delle operazioni del progetto, ivi incluse la 

rendicontazione ed eventuali controlli. 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 

originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili 

al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché 

il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e 

comunitaria di riferimento. 

8. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo orario pari ad € 23,22 (Euro Ventitre/22), importo 

inteso lordo stato, rapportato a n.70 ore effettivamente prestate, come risultanti dal timesheet che 

l’Incaricato dovrà compilare. 
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9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività 

previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e solo a seguito di erogazione 

dei fondi da parte del MIM. Pertanto, nessuna responsabilità in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, 

indipendenti dalla volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla medesima.  

Brindisi li, 12/05/2023 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO   
                  Dott. Pantaleo Raffaele LATTANTE 

                           (FIRMATO DIGITALMENTE)  

L’INCARICATO 

per accettazione 

___________________________________    


